CURRICULUM VITAE

DATOS PERSONALES:
NOMBRE COMPLETO: KAREN PATRICIA MORALES ESPINOZA
IDENTIDAD: 0701-1985-00292
FECHA DE NACIMIENTO: 25 DE AGOSTO DE 1985
EDAD: 38 afos
ESTADO CIVIL: UNION LIBRE
Domicilio: Colonia Brisas de san José carretera a Olancho
CEL: 99189783
93940738
Email: karenpamo25@gmail.com

STUDIOS REALIZADOS

EDUCACION PRIMARIA:

EDUCACION SECUNDARIA:

ESCUELA JOSE TRINIDAD REYES 1992- 1997

INSTITUTO DR. PRESENTACION CENTENO,
YUSCARAN, EL PARAISO 1998- 2000

2001- 2003 Obteniendo el titulo de PERITO MERCANTILY CONTADOR PUBLICO EN

DICHO INSTITUTO

Licenciada en Administracion de empresas, Septiembre 2021.

Practica profesional universitaria realizada en el departamento de 6rdenes

de pago de la secretaria ejecutiva de administracion y finanzas de la UNAH.


mailto:karenpamo25@gmail.com

Nombre del puesto ocupado: Analista de 6rdenes de pago

Funciones del puesto

1. Recepcidn, verificacidon y asignacion de las Solicitudes de Pago en el aplicativo SAFI.

2. Revisidon de los documentos adjuntos a la Solicitud de Pago.

3. Verificar que la Orden de Pago elaborada esté de acuerdo al marco legal establecido previa
aprobacion en el aplicativo Sistema Administrativo Financiero (SAFI).
Gestionar la devolucion de la Solicitud de Pago por error o falta de documentos.

Elaboracién de Ordenes de Pago.

Brindar informacion al usuario sobre el estado actual de la Orden de Pago.
Elaboracién de una guia de revisidn previa elaboracion de Ordenes de Pago.

4
5
6. Remision de las Ordenes de Pago para la respectiva aprobacién.
7
8
9

Elaboracién de perfiles profesionales.

10. Analisis, Interpretacion y Aplicacién de Leyes, Cédigos y Reglamentos.
11. Revisién de contratos de Construccién, Supervisidn, arrendamientos y Licitaciones Publicas

y Privadas.

12. Asistencia directa al Jefe del Departamento de Ordenes de pago.

13. Otras actividades a fines.

CURSORECIBIDOS

Motivacidn laboral:
Relaciones interpersonales
Derechos y deberes laborales
Excel basico

Publicidad creativa
Marketing ONLINE

Gestidn de talento humano

Actitud positiva con inteligencia Emocional INFOP 2020 VIRTUAL

INFOP 2020 VIRTUAL

INFOP 2020 VIRTUAL.

INFOP 2020 VIRTUAL

INFOP 2020 VIRTUAL

INFOP 2020 VIRTUAL

INFOP 2020 VIRTUAL

INFOP 2020 VIRTUAL

INFOP 2020 VIRTUAL

COMPUTACION: ORIENTE COMPUTACION DANLI

EXELENCIA EN EL SERVICIO: HOTEL MARRIOTT

CURSO DE BARISTA APROCAFE 2006



EXPERIENCIA LABORAL

Actualmente en el drea de compras de suministros en index de honduras ( maquila de la honduras),
donde me desempeino comprando todo lo que lleve una prenda de ropa, asi como presupuestos,
informes sobre materiaes obsoletos, trato con proveedores, logistica de traslado de materiales con
diferentes currier.

Asistente administrativa en restaurante la cacerola y cajera donde maneje el efectivo de caja
chica, control de inventarios, atencidn a proveedores, pago de planillas, servicié al cliente del 16
de enerodel 2011 al 01 de octubre del 2012

Teléfono 223265-62 con Ada maria Martinez jefe inmediato.

Hotel MARRIOTT un afio nueve meses de lead de meseros en el café RINCON DE SAN
MIGUEL, donde obtuve experiencia en la elaboracion de planillas, inventarios, arqueos de

caja requisicion de productos a proveedores del 23 de enero del 2006 al 14 de octubre del
2007

REFERENCIAS PERSONALES

Daylin Espinoza Soldrzano 31461515
Lilian Zelaya ferrufino 32550214



UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA
DE HONDURAS

- 0y a ’ » - ’
21 Wector (1) de Lo Yniversidad Nacional Auténoma de Honduras

en cjercicio de las facultades que ln Ley le otorga

POR CUANTO: 3Raren Patricia
{fHlorales Espinosa

ha conclutdo sus estudios en la Facultad de Ciencias Economicas
Avmimistrativas p Contables en la Ciudad TUmversitaria, el tremta de
junio de dos mil vemtiuno; p habiendo cumplido todos los requisitos

legales.

POR TANTO: (e extiende el titulo de ‘;thentlaha
en Administracion de Empresas

Pavo en la Ciudad niversitaria, " Fose Trindad Vepes”, Tegueigalpa, H.D.C.

¢l dies de agosto De dos mil beintiuno.
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INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION PROFESIONAL

Otorga el presente

CERTIFICADO

A. G2, o,

VIVt 4 A

Por haber aprobado el curso:GlﬂS'rION [)P:L 'ra“\L[':A\"l‘() HLIA\',IA”\NO

Impartido en la Unidad Operativa: [Formaciéon a Distancia

Del_ 24-08-2020 ~al__ 04-09-2020 _duracién 20 horas
Modo de Formacion: Complementaciéon a Distancia (Virtwal)

Dado en  legucigalpa _alos. !l diasdel mes deSeptiembre 452020

1908124

Registro No-
Firmado digitalmente por:

ENGELS HORACIO PEREZ OLIV.

Tutor Virtual

{ARLON HUMBERTO EVELINE

Jefe Departamento Formacion a Distancia

la autenticidad de este documento puede ser verificado en el
registro electrénico que se encuentra en la
pagina web http:/www.infop.hn/certificados,
bajo el Registro No,: 190512+
Cualquier copia impresa de este documento no tiene
validez legal ni juridica sin el respaldo de la pagina electrénica
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INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION PROFESIONAL

Otorga el presente

CERTIFICADO

Por haber aprobado el curso:MS EXCEL B:’\Sl(,"()

Impartido en la Unidad Operativa: [Formaciéon a Distancia

Del 07-09-2020 al 18-09-2020 duracion 20 horas
Modo de Formacion: Complementacion a Distancia (Virtual)

Dado en legucigalpa a los._ 25 dias del mes deS¢eptiembre 402020

1917161

Registro No:
Firmado digitalmente por:

WYLLMAN GUZMAN NAYRA {ARLON HUMBERTO EVELINE

Jefe Departamento Formacioén a Distancia

Tutor Virtual

la autenticidad de este documento puede ser verificado en el
registro electrénico que se encuentra en la
pagina web http:/www.infop.hn/certificados,
bajo el Registro No.: 1917161
Cualquier copia impresa de este documento no tiene
validez legal ni juridica sin el respaldo de la pagina electrénica




REPUBLICA DE HONDURAS ‘” ﬂq"mlu ”Il
074

PODER JUDICIAL
) ' ~ ’l ‘c _I‘ .
CONSTANCIA No. 244
TRABAJO VALOR: L. 150.00
EMITIDA: 13/01/2022 EN:TEGUCIGALPA, M.D.C
NOMBRES. KAREN PATRICIA APELLIDOS: MORALES ESPINOZA
DOCUMENTO DE IDENTIDAD: 0701198500202
SEXO: Femenino FECHA DE NACIMIENTO: 250&/1585

DOMICILIO: COLONIA BRISAS DE SAN JOSE, COMAYAGUELA, MUNICIPIO DEL DISTRITO CENTRAL
DEPARTAMENTO DE FRANCISCO MORAZAN -

VIGENCIA POR SEIS(6) MESES

El Infrascrito Titular de la Unidad de Antecedentes Penales, hace constar
que a la Fecha de emisién de la presente Constancia y conforme a los
Registros del Sistema de Antecedentes Penales:

*** NO TIENE ANTECEDENTES PENALES ***

e

NORMA LIZETH CASCO RODAS

COORDINADOR(A)
UNIDAD DE ANTECEDENTES PENALES
* VALIDO A NIVEL NACIONAL *

COMMRERE A AUTEARTCOAD O E5TE OOCUAMENTD. VRS CANOO LAL DOUENTTS W DOAS 08 MIOLsOAD )

TR UE SREOURDAD COM MARCA OF AGUA VERIFC AR A A CONTRA LLUZ APANEOEAA et W ERFAWRCOA IW D00 ¢
CLOGOTIOS IN TACA SNVBEL T vENSCAD 18 OO0N LT 8 THAVOCETA
TOBALLAS OF SEOUROAD £N LAR DOG CARAR DF LA CONS TANCA CON DFECTOS MO LU W& "AVERL A




Wdela olicia Tlacional
D Policial de 9
Crececon (qu;wed&?acwm

Numero: DIC-2022-01132814-TPN-DPI
Tegucigalpa, Domingo 25 de Diciembre de 2022

Referencia: TRABAJO

VALIDA UNICAMENTE A NIVEL NACIONAL

El suscrito Jefe del Departamento de ANTECEDENTES POLICIALES de la Direccion
Policial de Investigaciones D.P.I, por este medio HACE CONSTAR QUE: Segun nuestros
archivos de la Oficina Central, El (la) Senor (a): KAREN PATRICIA MORALES
ESPINOZA, de Nacionalidad HONDURENA , Con DNI No. 0701-1985-00292

ot ! ** QUE HAYA
COMETIDO DELITO.

Y, para constancia se firma la presente en la Ciudad de Tegucigalpa, Municipio del Distrito
Central.

VIGENCIA DE LA CONSTANCIA, UN ANO DESDE LA FECHA DE EMISION

Firmado por Victor Manuel Mercado Ramirez
Fecha: 25/12/2022 10:45:39 CST

Victor Manuel Mercado Ramirez
Sub Inspector

Antecedentes Policiales . S - ]
Direccion Policial de Investigaciones \J ! ’ | '4

GOBIERNO DIGITAL HONDURAS

Firmado digitalmente

https/Aramites.policianacional gob.hn/deo-web/descarga/documento.htmi?id=ea797a95-1077-4419-a1c6-7b38 1bbeb8bg  Fecha:25/12/2022 10:47:07 CST

r:SECRETARIA DE SEGURIDAD
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INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION PROFESIONAL

Otorga el presente

CERTIFICADO

A: g Hwen. D otricia. /l//{:;’ll/ﬁ)’ Q/S/".’&[//ﬁ;ﬂ

Por haber aprobado el curso: ETIOQOUETA Y PROTOCOLO

Impartido en la Unidad Operativa: ['ormacién a Distancia

Del 19-10-2020 al 30-10-2020 duracién 20 horas
Modo de Formacion: Complementacién a Distancia (Virtual)

Dado en  legucigalpa a los. U6 dias del mes de Noviembre 452020

1934674

Registro No:
Firmado digitalmente por:

ENGELS HORACIO PEREZ OLIV.

|
Tutor Virtual \

la autenticidad de este documento puede ser verificado en el
registro electrénico que se encuentra en la
pagina web http:/www.infop.hn/certificados,
bajo el Registro No.: 1934674
Cualquier copia impresa de este documento no tiene
validez legal ni juridica sin el respaldo de la pagina electrénica
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