
 
 

 
 
                                                     

     
 
 
 
 

 
 

 
 

  

Milena Membreño 

  

 

Licenciada en Gerencia de Negocios 

Máster en  Dirección Empresarial y Comercio Internacional 

EXPERIENCIA PROFESIONAL 

 

  

KMA CENTROAMERICA-TEG 

Administradora/Ventas 
Alquiler de Equipos de Alto Tonelaje 

 
 Apoyo a Gerencia General en cada una de 

sus solicitudes.  

 Búsqueda de clientes potenciales con el 

propósito de ofrecer los servicios de la 

empresa.  

 Realizar cotizaciones de clientes y dar 

seguimiento.   

 Creación, Control y Seguimiento a base de 

datos de más de 250 clientes potenciales.  

 Gestión de pago a proveedores.  

 Control y seguimiento a mantenimiento de 

los equipos de alto tonelaje y vehículo de 

trabajo.  

 Control de inventarios de herramientas, 

suministros y equipo de oficina.  

 Proceso de desaduanaje de contenedores.  

 Búsqueda y selección personal así como de 

proveedores.  

 Gestión de fondos de caja chica entre L80, 

000 y L100, 000.00 mensuales.  

 Apoyo a gestiones gubernamentales, pagos  

en línea,  

 

Milenamemb19@gmail.com 

 

 

 

 

504-3350 4672 

 

  

 

 

CLUB HONDUREÑO ARABE 

Especialista de Compras Senior 
Centro Social Familiar 
 

 Recibir solicitudes de Alimentos y Bebidas, 

material de empaque, material de aseo por 

parte del Almacén General.  

 Asignación de órdenes de compra de A y B 

para cada a cada uno de los proveedores 

definidos.   

 Cotización y comparativo de precios 

correspondiente al material de empaque.  

 Control y Seguimiento a cada orden de 

compra hasta su ingreso al almacén 

general.    

 Seguimiento a Cuentas por pagar 

proveedores, apoyo en general de 

cualquier solicitud por parte de ellos.  

 Elaboración de informe semanal con el 

estatus de cada orden de compra para ser 

presentado a Gerencia.  

 Búsqueda, selección y negociación con 

nuevos proveedores.  

 Uso del Sistema 365.  

 

 

Dic/2012 - Oct/2019 
 

 
COMPAÑÍA FARMACEUTICA MC-TEG 

Asistente Gestión de Compras 
Fabricación y Distribución de Medicamentos 

 

 Recibir solicitudes, planificar y controlar las 

compras de toda la compañía para garantizar y 

asegurar el abastecimiento oportuno a cada 

proceso.   

 Llevar a cabo las compras nacionales e 

internacionales de Material de Empaque, 

Materia Prima, Insumos, Servicios Críticos para la 

Producción, Distribución y Comercialización de 

los productos.  

 Verificar inventarios para que estos se 

encuentren en sus saldos mínimos establecidos.  

 Cotización, Negociación y análisis de precios 

para la reducción de costos.  

 Seguimiento a Cuentas por Pagar proveedores.  

 Evaluación anual de proveedores de ME, MP, 

Servicios y Suministros Críticos.  

 Proceso de compras realizado bajo las normas 

ISO 9001. 

 Gestión de fondos de  caja chica de L10, 000.00 

 

Abr/2023 – Agto/2023 

 

 

 
 
 

 

Nov/2019 – Jun/2022 
 

 

Sept 2023 – Nov/2023 

 

 

 
 
 

 

DISTRIBUIDORA HECTOR GODOY 

Jefe de Sucursal/Ventas 
Venta de productos cárnicos, papa y frijoles 

congelados 

 
 Apoyar y dar soporte al equipo de Ventas 

en cada uno de sus requerimientos.  

 Manejo cartera de clientes de la sucursal.  

 Apoyo en la Logistica de distribución de 

los pedidos en cada ruta.  

 Responsable del personal administrativo,  

personal de bodega y ventas.  

 Supervisión y apoyo a Bodega, control 

correcto de abastecimiento con el fin de 

garantizar los despacho diarios de rutas 

de entregas.   

 Supervisión diaria de liquidaciones ruta,  

así como devolución de productos-

reingreso a bodega. 

 Supervisión al cierre diario de 

Facturación.  

 Seguimiento al mantenimiento y 

reparación  de la flota vehicular.   

 Apertura y cierre de la sucursal.   

 Seguimiento a Cuentas por Cobrar.  

 Manejo de caja chica de L25,000 

 Realizar auditorías 5´S semanal.   

 

 

mailto:Milenamemb19@gmail.com


 

 

 Dic 2018      

 Licenciada en Gerencia de Negocios 

 Universidad Tecnológica de Honduras  
 
 

 EDUCACIÓN 

 

 

Lic. Dany Pineda 

Jefe de Recursos Humanos 

Distribuidora Héctor Godoy  

Cel. 3176-7080 

 

 

Lic. Cinthia Espinoza 

Coordinadora de Compras 

Club Hondureño Árabe 

Cel. 9439-7871 

 

REFERENCIAS PERSONALES 

REFERENCIAS LABORALES 

Lic. Yery Yohana Flores 

Asistente de Compras 

Hospital DIME 

Cel. 9528-8833 

 

 

Jun 2021       

Máster en Dirección Empresarial y Comercio Internacional   

Universidad Tecnológica de Honduras  

 
 

      

Ing. Ana Raquel Pineda  

Jefe de Compras 

Compañía Farmacéutica MC   

Cel. 9863-1121    

Lic. Jimmy López 

Analista de Reporteria Financiera 

Grupo Terra 

Cel. 3189-1279 

 

CONOCIMIENTOS Y APTITUDES 

 

 Abastecimiento de Suministros  

 Negociación Efectiva 

 Orientación al Logro 

 Trabajo en Equipo 

 Empatía 

 Adaptabilidad 

 Liderazgo 

 

CUENTO CON  

 
 Disponibilidad inmediata, de tiempo 

 Disponible en cambio de residencia y viajar 

 Vehículo propio 

  


