SOBRE MI

Soy una persona
responsable y ordenado.
Mi objetivo es un puesto
desafiante y dinamico
donde sumar experiencia
y nuevos conocimientos.

e CONTACTO

Celular: (504) 9962-1924

Correo: manlariosO000@gmail.com
Direccion: Colonia Calpules, Il etapa,
bloque 33, casa 1920

Comayaguela, M.D.C.

Universidad Jose Cecilio del Valle

Lic. en Administracion de Empresas
Turisticas, 2004

Escuela Secundaria Macris

Bachiller en Ciencias y Letras y High
School, 1997

MANUEL ENRIQUE
LARIOS

LIC. EN ADMINISTRACION DE
EMPRESAS TURISTICAS

@ EXPERIENCIA LABORAL

Inspector de Bienes |

Direccion De Ninez Adolescencia Y Familia,
DINAF, Julio 2015 - Diciembre 2023

e Levantamiento y manejo de inventario de los bienes de
la institucion, elaboracién de actas y fichas de
asignacion, elaborar actas de descargo de los bienes
asignados al personal.

e Giras de supervision, entrega de equipo y
aseguramiento del correcto funcionamiento de los
mismos.

e Actualizacién del archivo y custodia de los documentos
que sustenten la recepcion y control de los bienes
adquiridos.

e Control del material o equipo que entra y sale de la
institucion conforme a un acta de recepciény
comprobante de salida.

e Conocimiento, manejo y dominio del Sistema SIAFI.

e Revisién y depuracion de actas de traspaso de bienes
de otras instituciones hacia la DINAF.

e Brindar apoyo en actos protocolarios, con personal
internacional, traductor inglés-espafol.

Oficial de Bienes Nacionales

Secretaria de Estado de La Presidencia, Febrero 2013 -
Junio 2015

» Participar en las entregas de equipo que se adquieren
con fondos del préstamo BID.

e Conciliar con el apoyo del personal administrativo
financiero de la UAP-SDP periddicamente los registros
contables con el inventario a efecto de determinar
ubicacion.

o Elaboracion de actas y fichas de los bienes asignados a
cada responsable en la UAP-SDP

e Giras de supervision, entrega de equipo y supervisar el
correcto funcionamiento del equipo instalado.

e Asegurar el mantenimiento del archivo y custodia de los
documentos que sustenten la recepcidn y control de los
bienes adquiridos

e Garantizar el descargo final de los bienes asignados a
cada uno de los responsables de la UAP



CURSOS / IDIOMAS

Idioma Inglés

Nivel Oral BilinglUe. Nivel Avanzado.

Idioma Espaiol

Nativo.

CURSOS RECIBIDOS

e Il Congreso Nacional de Turismo.

e lIl Congreso Nacional de Turismo.

e | Congreso Hotelero.

e Cursos en el area de hoteleria y cocina.

e Primer Foro Internacional Centroamericano
de Congresos y Viajes de Incentivo.

« || Congreso Hotelero.

e Curso de buceo realizado en Roatan, Islas de
la Bahia, Honduras.

e Seminario Yield Management.

e Seminario Desarrollo de Productos Turisticos

REFERENCIAS
e Maria Antonieta de Bogran 9990-4294
e Karla Raudales 9705-2906

e Ricardo Hernandez Casco 8913-2263

Asistente de Atencion a Beneficiarios

Secretaria del Despacho Presidencial, Junio 2011 -
Diciembre 2012

e Coordinar del levantamiento de las encuestas para la
entrega del Bono 10 mil

 Aplicacién de la ficha socioecondmica Unica a las
comunidades beneficiadas con Bono 10 mil

e Supervisar la calidad de los trabajos realizados
e Evaluar y reportar el desempefio de su equipo de trabajo

» Conocimiento, manejo y dominio de la metodologia para
la recoleccion y digitacion de los datos de la encuesta

« Elaboracién de informes diarios sobre la cantidad de
boletas aplicadas

» Manejo de grupo de encuestadores para realizar el
censo

Coordinador de Produccion y Apoyo Logistico

FEREMA, Octubre 2005 - Abril 2011

» Manejo Base de Datos de la Estadistica Educativa de
Honduras fuente: INE

e Manejo y digitacion de la Base de Datos de los Centros
Comunitarios de Educacién Pre basica (CCEPREB)

» Coordinador de Produccion/Distribucion/ Control de
Calidad de paquete metodoldgico “Juego y Aprendo

e Apoyo Logistico: Participacién en la Coordinacion de
talleres de Planificacién Estratégica en diferentes
municipios del pais.

Gerente de turno

Hotel Portal del Angel, Enero 2004 - Octubre 2005

« Hacer reservaciones de hospedaje y enviar
confirmaciones

» Manejo del programa Room Master

o Hacer check ins-check outs, elaborar facturas a los
huéspedes

« Manejo de caja chica

o Supervisar todas las areas del hotel

« Hacer comandas y facturacion de restaurante
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REPUBLICA DE HONDURAS
SECRETARIA DE EDUCACION
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