
Comayagüela M.D.C,  

 

Reyna Karina Alonso Cruz 
 

I. Datos Personales 

Dirección: Col. Altos del Paraíso, 2 calle, casa #7 

Teléfono: 9825-3009  

E-mail: karinaalonso25@yahoo.com 

Fecha De Nacimiento: 22 De noviembre de 1994 

No. Identidad: 0816-1995-00424 

Edad: 29 Años 

Lugar De Nacimiento: Francisco Morazán, Tegucigalpa 

Nacionalidad: Hondureña 

Estado Civil: Soltera 

 

Objetivo: Aplicar mis experiencias y conocimientos en las distintas áreas de la empresa, y 

desarrollarme profesionalmente para el buen desempeño de las funciones asignadas.  

  



.II.Estudios Realizados:                                                       Año: 

Primaria: Escuela: Alba Nora Gunera de Melgar                                2001 – 2006 

Secundaria: Instituto: Técnico Marco Antonio Andino                        2007 – 2009 

Diversificado: Instituto: Técnico Marco Antonio Andino                    2010 - 2012 

Titulo Obtenido: Perito Mercantil y Contador Público 

Educación Superior: Estudiante de la Carrera Contaduría pública y Finanzas en UNAH. 

 

Conocimientos y habilidades: 

Curso de Primeros Auxilios. 

Ejecutivo en sistemas, Experiencia en Excel Nivel medio. 

        

III. Experiencia Laboral:                                            Puesto: 

Espresso Americano S.A                                                   Auxiliar Contable 

Pacific Capital G                                                              Auxiliar Contable 

Soluciones Logísticas S.A                                                 Auxiliar Contable 

Importadora y Comercializadora L.A                                 Asistente Contable y Administrativo 

El Palacio De Los Niños                                                  Auxiliar de almacén 

Vogue Corporación                                                          Atención al Cliente y Call Center 

Pollo Máster                                                                     Atención al Cliente y mesera 

Empresa Publicitaria 4AM.                                             Impulsadora y Auxiliar de Display 

IV. Referencias 

Personales 

Roxana Salgado     3345-6737 

Gloria Reyes          9983-3204 

Familiares  

Lourdes Cruz       9825-3009 

José Cruz             9800-9100 



V. Anexos 

Detalle de Funciones Auxiliar de Contabilidad en Espresso Americano 

-Registros Contables  

-Cuadre de ventas de la compañía.  

-Auditoria de Sobrante y faltante de la compañía.   

-Revisión de débitos bancarios.   

-Revisión de ingresos de la compañía.  

-Recepción de ventas físicas de la compañía.   

-Revisión de pagos de inventario por parte de los empleados.   

-Revisión y cuadre conciliaciones bancarias.   

-Revisión y registro de depósitos de la compañía.  

-Corrección de ventas y errores en ingresos.        

 

Detalle de Funciones Auxiliar de Contabilidad en Pacific Capital.        

-Registros Contables.   

-Registro de cuentas en dólares de la compañía.  

-Análisis de Registros Contables para su registro. 

-Corrección y reversión de partidas contables.   

-Elaboración de Conciliaciones Bancarias.   

-Elaboración de Libro de ventas y Libro de compras de la Compañía.   

-Elaboración de Pagos: Emisión de Cheques y Ejecución de Trasferencias en Banca en Línea 

-Elaboración de facturas para clientes de la compañía.  

-Integración de Cuentas contables.   

 -Registro de primas seguros en la contabilidad.  

-Débito automático de tarjetas de crédito por concepto de primas de seguros.           

-Débito automático de tarjetas de crédito por negocio nuevo.   

      



Detalle de Funciones Auxiliar de Contabilidad en Soluciones Logísticas S.A UPS: 

-Registro de Asientos Contables.   

-Experiencia en Facturación: manejo, recepción y posteo de facturas.  

-Experiencia en Revisión de impuestos, Fiscales y Aduanales. 

-Manejo de cobro de gastos de aduana.  

-Manejo de cuentas por cobrar.  

-Cálculo de descuentos sobre ventas. 

-Análisis de Registros Contables para su registro.  

-Conciliaciones Bancarias.   

-Integración de Cuentas contables.   

-Manejo de Suministros de Materiales de oficina.   

-Manejo intermedio de Excel. 

-Operación y manejo de sistemas Contables.  

-Corrección y reversión de partidas contables.   

 

Detalle de Funciones Asistente Contable en Importadora y Comercializadora L.A:  

-Registros Contables.   

-Elaboración de Conciliaciones Bancarias.   

-Cálculo de ISV y Presentación de la declaración.   

-Elaboración de Libro de ventas y Libro de compras de la Compañía.   

-Elaboración de Pagos: Emisión de Cheques y Ejecución de Trasferencias en Banca en Línea 

-Cuadre de Ventas de la Compañía.   

-Funciones de Recursos Humanos: Elaboración de Planilla de sueldos, Archivo de 

Expedientes y programación entrevistas, análisis y convocatoria de posibles candidatos, 

Cálculo de prestaciones Laborales.  

-Manejo, Liquidación y arqueo de Cajas Chicas. 

-Cotizaciones y Compras de la Compañía.   

-Manejo de Proveedores.   

-Asistencia en proyectos administrativos, Reuniones, Capacitaciones etc. 



 Detalle de Funciones Auxiliar de almacén El Palacio De Los Niños:          

-Almacenamiento y orden de Inventarios de Productos para la venta.        

Detalle de Funciones Atención al Cliente y Call Center Vogue Corporación: 

-Atención al Cliente 

-Ventas telefónicas 

-Manejo de Cartera de Clientes 

-Programación y visitas de Clientes 

-Muestreo de Productos.  

Detalle de Funciones Impulsadora Empresa Publicitaria 4AM.  

-Llenado de productos en góndolas de Supermercados y Degustación de Productos                         

-Venta y Promoción de los productos a impulsar 

- Inventarios de Productos 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nota: Declaro que toda la información contenida en este documento es verdadera y 

Autorizo Al gerente de recursos Humanos para que investigue lo expuesto, para así tener 

una oportunidad de empleo. 



Reyna Karina Alonso Cruz. 
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