CURRICULUM VITAE( ADMINISTRACION,COMPRAS
Y RRHH)

Nombre: Marvin Antonio Aguilar Montoya
Fecha de nacimiento: 21 de junio 1992
Numero de Identidad: 0801-1992-16329
Estado Civil: Soltero

Celular: 8779-9294

Correo: marvinagui92@gmail.com

Licencia: Vehiculoy motocicleta
Residencia: Res. Venecia

Informacién académica: Estudios Secundarios (2010): Perito Mercantily Contador
Publico, en el Instituto Dr. Jesus Aguilar Paz

Estudios Universitarios (80% Cursados): Pasante en la carrera de Administraciéon de
Empresas en la Universidad Nacional Autdonoma de Honduras.

Cursos Recibidos

* Conocimiento Basicos de Microsoft Office.

e Servicioy Liderazgo

¢ Servicio al Cliente y Régimen de Facturacién (SAR)
Informacion Laboral

Oficial de Administracion y RRHH en Multimedia Publicidad (Grupo Terra) Julio
2021-Abril 2025

e Facturacioén diaria

e Ingreso de cobros

e Revisidony seguimiento de cartera

e Supervicidon equipo de ventas, contabilidad y administracion
e Coordinacion del equipo de operaciones



e Elaboracién de planillas

e Encargado de procesos de RRHH (Contratacién, seguimientos y despidos).

e Coordinaciony planificacion de compras

e Seguimiento a Cuentas por Pagar

e Procesos administrativos como ser elaboracidon de cheques, pagos a IHSS,
RAP,INFOP, Telefonia Celular, etc.

e Manejo del plan telefonico Empresaria

e Manejo de caja chicManejo de caja chica

e Seguimiento a tramites gubernamentales y municipales.

e Asignacioén de viaticos

e Coordinacién de transporte y hospedaje para el equipo de ventas

Oficial de Administracion Terra Representaciones Diciembre 2020 a Febrero
2021(Temporal)

e Apoyo a contraloria

e Seguimiento a facturas pagadas que no se recibieron durante pandemia
o Registro de facturas CXP

e Archivar facturas recibidas y descargue de respondabilidades en Sistema

e Apoyo en cierre annual
Oficial Jr de Compras en Bac Honduras (Diciembre 2019-Junio 2020)

e Compra de equipo tecnoldgico

e Compra de repuestos de atm

e Compras de almacen

e Compras de mercadeo

e Compra de vehiculos de funcionarios
e Compray cotizaciones en general

Oficial Jr de Compras en Grupo Terra (diciembre 2018 a septiembre 2019)

e Comprasregionales (Honduras, Nicaragua, El Salvador y Guatemala) para
areas corporativas de Terra Representaciones, fundaciones del grupo, Uno
Hondurasy Enersa

e Licitaciones varias (Transponte de Personas, productos de papeleria, producto
de limpiezay atenciones).

e Organizacion, negociacion de Eventos y su logistica a nivel regional

e Compra de boletos aéreos, reservaciones de hoteles a nivel regional

e Coordinacién de transporte de personal e insumos de las fundaciones.



e Actualizacion de base de proveedores
e Generacion de reportes mensuales de las compras realizadas.

Oficial Jr. de Compras en Banco Ficohsa (Julio 2014 a octubre 2018):

e Compras de papeleria para la empresa Ficohsa Tarjetas.

e Compras y administracion de licencias para la empresa Ficohsa Tarjetas.

e Compras de tecnologia para las empresas Banco Ficohsa y Ficohsa Tarjetas.

e Compras de suministros de café y cocina para la empresa Ficohsa Tarjetas.

¢ Asignacioén de vidticos para la empresa Ficohsa Tarjetas.

e Expeditacion: seguimiento de entrega de las drdenes de compra extendidas por
los compradores del area.

¢ Generacion de drdenes de compra directas

e Contratacion de servicio

e Administracion de Proveedores.

Herramientas utilizadas:

* Salesforce.

e SAP.

* JDE1

e Service desk

* Naff



Recomendaciones Personales:

Melissa Fonseca Cel. 9777-2505

Oficial Senior de Compras, Banco Ficohsa

Suyapa Diaz Cel. 3241-1656

Oficial en ASSA Seguros

Kristopher Palacios Cel. 8733-9001

Oficial de Fundacion Grupo Terra

Rolando Alonzo Cel. 3240-4422

Oficial de Ventas en Multimedia Publicidad

Dilma Martinez Cel. 3390-5084

Gerente de Fundacién Grupo Terra

Belkis Macias Cel. 9958-2419

Jefe de Compras Bac
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