PERFIL

Profesional con experiencia en el
dmbito de administracién de
negocios, auditoria, y atencion al
cliente, en bUsqueda de una
oportunidad laboral que me permita
mejorar los procesos y tareas
asignadas.

CONTACTO

TELEFONO:
+504 9729 2784

CORREQC:

REFERENCIAS

e Walter Aguiluz

Movil. +504-3170-4375
e Augusto Carcamo

Movil. +504-9523-6731
e Jose Aguilar

Movil. +504-3199-9208

DEYSI SUYAPA ORTIZ ROSA

EDUCACION:

Universidad Metropolitana de Honduras
2007 - 2012
Ing. en Negocios y Lic. en Administracién de Empresas

Instituto Departamental Espiritu del Siglo
2004 - 2007
Perito Mercantil y Contador PUblico

EXPERIENCIA LABORAL

Trabajo Independiente
Actualmente

INTUR | Auxiliar de conciliaciones

01 agosto 2022 — 15 marzo 2024

Conciliaciones bancarias, movimientos de banco y saldos en bancos,
partidas y cierres contables.

KIELSA | Auxiliar de auditoria-Compras-Auditor de Campo

12 diciembre 2015 - 15 agosto 2020

Elaboracién de planilla, revision de cheque para NI. & HN., inventario
general HN., reporte mensual de faltantes y cobros a empleados,
arqueo de caja, cotizacién y reportes comparativos de compras,
reportes de promociones y descuento, monitoreo CCTV de farmacias y
auditoria de ventas diarias y conciliaciones bancarias

Comunicaciones Globales | Asistente administrativo

28 febrero 2013 - 15 enero 2015

Elaboracion de planilla, administraciéon de caja chica, cotizaciones,
facturaciones, revision de inventario, ejecucién de cobros mediante
cartera, elaboracion de reportes de cobro semanal y cierre de mes.

Banco Atflantida | Atencién al cliente

Enero 2007 - diciembre 2012

Atencion de clientes en caja y posterior como supervisora de caja,
algunas de las funciones desempenadas son cobro de impuesto,
pdlizas y elaboracién de partidas.

CONOCIMIENTO Y HABILIDADES

Manejo de paquete Microsoft Office.

¢ Manejo de equipo de oficina.
Manejo y conocimiento de AS400. “Pantallas Negras”
Conocimiento de ERP Software

CUALIDADES

Puntual.

Responsable.

Amable.

Capacidad para trabajar en equipo.
Lider.


mailto:dsuyapa84@yahoo.com

