
Contacto

Educación 

+504 8772-3200
Número 

oc538957@gmail.com
Email

Tegucigalpa
Ubicación 

Oswaldo Contreras
 Lopez

Experiencia

1.Manejo de caja registradora y sistemas de cobros.
2.Procesamiento de pagos en efectivo, tarjeta y otros métodos.
3.Emisión de facturas y comprobantes de pago.
4.Control y organización del dinero en caja.
5.Realización de arqueo de caja al inicio y cierre de turno.
6.Registro correcto de ventas en el sistema.
7.Reporte de incidencias o diferencias en caja al supervisor.

  Duracion: 7 meses 
1.Gestión de cobros y manejo responsable de efectivo.
2.Registro y control de ventas en el sistema de caja
3.Elaboración y entrega de facturas o recibos.
4.Control del flujo de dinero durante el turno laboral.
5.Realización de conteo y cierre de caja diario.

Duración: 9 meses
1. Atención y orientación inicial a clientes del despacho.
2. ⁠Organización y gestión de la agenda profesional del abogado (citas, audiencias y
reuniones).
3. ⁠Recepción, clasificación y archivo de expedientes y documentación legal.
4. ⁠Coordinación de citas y seguimiento a clientes sobre el estado de sus trámites.
5. ⁠Apoyo en la organización administrativa del despacho y control de documentos.
6. ⁠Manejo de comunicaciones básicas con clientes y entidades relacionadas con los casos.

Operador de Caja- La Catrina 

Operador de Caja- Tres Fuegos 

Asistente administrativo Legal-Despacho Juridico

2021

2024

2025

Referencias 

• Centro Básico José Cecilio del
valle  

• Centro Básico Perfecto
Hernández Bobadilla 

Escucha Activa 
Coordinacion de
equipo 
Comunity Manager 
Uso de Canva 
Uso de Apps Office 
Servicio al Cliente 

Habilidades 

+504 9715-0142

Abg. Luis Alonso Hernandez 
Teléfono +504 9865-6850

Karen Paola Fuentes 
Teléfono 

Primaria

Numero de identidad 

Nacionalidad 

Estado civil 
0401-2003-00382

Hondureño

Soltero 

Duración 4 meses 

Secundaria 

Bachillerato

• Instituto Gubernamental Álvaro
Contreras
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