
 
 
 

Experiencia Profesional 
 

Auxiliar/Analista dePresupuesto  
Secretaría de Recursos Naturales y Ambiente|2022-2026 
• Asigné Estructura Presupuestaria en cada proceso de pago y compra. 
•Mantuve un archivo para documentos fisicos y electrónicos, facilitando la accesibilidad 
e integridad de la información. 
•Revisé la Documentacion necesaria para ejecutar los pagos. 
•Elaboré los respectivos procesos de pagos (F01) a Proveedores de bienes y servicios, 
contratos, transferencias, viáticos, entre otros, ingresando al SIAFI.  
•Apoyé a las Unidades Ejecutoras en el ingreso de la Cuota de Gasto Trimestral al SIAFI. 
•Apoyé a las Unidades Ejecutoras en la impresión de saldos presupuestarios. 
•Apoyé a solicitud de los beneficiarios, si la Tesoreria ha realizado el pago de los 
respectivos F-01. 
•Colaboré con las Unidades Ejecutoras en el ingreso al Sistema, de la Formulación 
Presupuestaria de siguiente año. 
•Coordiné mensualmente con las Direcciones que generan los recursos propios revision 
de recibos de pago (TGR) y solicitar a la secretaria de Finanzas (SEFIN) la incorporación 
de los mismos. 
•Ingresé F-07 (Reversiones) en el SIAFI, generar boletas preemitidas cuando existe 
devolución de viáticos.  
 
Oficial de Adquisiciones  
Registro Nacional de las Personas|2021 
•Gestioné los procesos de compras de bienes y/o servicios mediante el análisis de 
proveedores nacionales e internacionales para satisfacer las necesidades de 
abastecimiento del Registro Nacional de las Personas 
•Interpreté información contable y financiera a través del análisis de las actividades. 
•Asesoraré, implementar y ejecutar estrategias de mejoramiento de los procesos de 
adquisiciones 
•Propuse la innovación y adecuación de bienes y/o servicios 
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•Determiné condiciones de compras optimas a traves del analisis de los factores internos 
y externos que impactan para asegurar el abastecimiento del Registro Nacional de las 
Personas 
•Elaboréplanes de compras de bienes y/o servicios a graves de la ejecucion de la 
normatividad aplicable y el análisis del proceso administrativo para optimizar las compras 
del Registro Nacional de las Personas. 
•Gestioné procesos de compras de bienes ylo servicios a través de la aplicación de la 
administración 
•Evalué proyectos de compra de bienes/servicios 
•Examiné los documentos contables relacionados a las actividades mediante su estudio 
y análisis correspondientes para determinar la mejor toma de decisiones. 
•Determiné el mejor financiamiento identificando las caracteristicas adecuadas de los 
organismos financieros  
•Elaboraré la documentación correspondiente por medio de la determinación de los 
articulos aplicables 
• Elaboré el informe para la sección de transparencia para ser presentado al Instituto de 
Acceso a la Información Pública, reflejando control de las compras y pagos hechos por 
la institución. 
 
Consultorías y Proyectos Especiales  
Oficial Financiero 
Secretaria de Infraestructura y Transporte (SIT)|2025 
•Dí seguimiento a toda la documentación necesaria para efectuar los pagos a 
proveedores contratistas, consultores individuales, proveedores de bienes y servicios, 
conforme a las obligaciones adquiridas, sirviendo como enlace con la Gerencia 
Administrativa. 
•Realicé el proceso del registro financiero/contable de las operaciones en el Sistema 
SIAFI. 
•Formulé planes de desembolso para los pagos a proveedores contratistas, consultores 
individuales, proveedores de bienes y servicios.  
•Revisé contratos y documentos legales para su porterior control y seguimiento. 
•Gestioné de manera conjunta con los coordinadores para generar documentación de 
ordenes de inicio para ejecución de obras. 
•Verifiqué los F01 en sistema SIAFI y dí seguimiento de su pago.  
•Participé en la elaboración de los informes, reportes especiales y otra documentación 
convenida. 
•Implementé un sistema de archivo estructurado para documentos fisicos y electrónicos, 
facilitando la accesibilidad y la integridad de la información. 
 
Educación  
Universidad Nacional Autónoma de Honduras  
Licenciatura en Comercio Internacional (2017-2022) 
 
Universidad Metropolitana de Honduras  
Diplomado en Formación Superior en Adquisición Pública (2024) 
 
Instituto Oficial Perla del Ulúa 
Perito Mercantil y Contador Público (2009)  



 
Servicio de Administración de Rentas 
Formación Tributaria para Servidores Públicos (2022)  
 
Dirección de Servicio Civil  
Ética y Transparencia en el Servidor Público (2023)  
 
Dirección de Servicio Civi 
Catalogación de Bienes (2023) 
 
Dirección de Servicio Civi 
Atención al Ciudadano (2023)  
 
Cámara de Comercio Internacional  
Administración de Datos con Excel (2024) 
 
Instituto de Formación Profesional (INFOP)  
Administración Financiera (2024) 
 
Instituto de Formación Profesional (INFOP)  
Actitud Positiva con Inteligencia Emocional (2024) 
 
Instituto de Formación Profesional (INFOP)  
Administración de la Cadena de Suministros (2024) 
 
Dirección Nacional de Servicio Civil  
Empleo Decente (2024)  
 
Instituto de Formación Profesional (INFOP)  
Espíritu Emprendedor (2024) 
 
Instituto de Formación Profesional (INFOP)  
Ética Profesional (2024) 
 
Instituto de Formación Profesional (INFOP) 
MS Excel Básico 2024) 
 
Instituto de Formación Profesional (INFOP) 
MS Excel Estadístico (2024) 
 
Instituto de Formación Profesional (INFOP) 
MS Excel Finaciero (2024) 
 
Instituto de Formación Profesional (INFOP)  
MS Excel Intermedio (2024) 
 
Instituto de Formación Profesional (INFOP)  
Finanzas Personales (2024) 



 
Instituto de Formación Profesional (INFOP)  
MS Word 2019 Basic (2024)  
 
Instituto de Formación Profesional (INFOP) 
Liderazgo (2024)  
 
Instituto de Formación Profesional (INFOP) 
Administración del Tiempo (2024)  
Instituto de Formación Profesional (INFOP) 
Relaciones Internacionales (2024)  
 
Instituto de Formación Profesional (INFOP) 
Inglés Basico (2024) 
 
Idiomas  
Español: Nativo  
Inglés: Básico  
 
 
Referencias  
Dominga González: Abogada +504 9816-4002 
Esther Maradiaga: Abogada +504 9820-8245 
Sarai Aguiriano: Licenciada +504 9768-7583Lugar y  
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Estimados(as) miembros dinterés en postularme al cargo de Coordinador  
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PERSPECTIVAS – Componente 1, ejecutado por Swisscontact. 



Soy profesional en el área financiera y administrativa, con experiencia en gestión 

presupuestaria, administración financiera, contabilidad, control interno y elaboración de 

informes técnicos y financieros. A lo largo de mi trayectoria profesional me he desempeñado 

en instituciones del sector público y como contador independiente, fortaleciendo mis 

capacidades para administrar recursos, garantizar el cumplimiento de la normativa vigente y 

contrib 

 

Lugar y fecha 

Estimados(as) miembros del Comité de Selección: 

Por medio de la presente, expreso mi interés en postularme 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 al cargo de Coordinador Administrativo-Financiero Regional del Proyecto 

PERSPECTIVAS – Componente 1, ejecutado por Swisscontact. 

Soy profesional en el área financiera y administrativa, con experiencia en gestión 

presupuestaria, administración financiera, contabilidad, control interno y elaboración de 

informes técnicos y financieros. A lo largo de mi trayectoria profesional me he desempeñado 

en instituciones del sector público y como contador independiente, fortaleciendo mis 

capacidades para administrar recursos, garantizar el cumplimiento de la normativa vigente y 

contribuir al logro de los objetivos institucionales. 

Durante mi experiencia laboral he participado en la planificación, ejecución y seguimiento de 

presupuestos, elaboración de reportes financieros, mejora de  

Licenciado en  


