BEMER MOISES PONCE MEJIA

EXPERIENCIA

Asistente de Contabilidad | consejo supervisor
de Cooperativas (CONSUCOOP) | 07/01/2016 -

30/08/2024

Manejo del Sistema MINICA vy SIAFI.
Dominio de herramientas de Microsoft
Office.

Revision y andlisis de Cuentas Contables.
Elaboraciéon y registro de partidas de Libros
diarios.

Control y registros de Proveedores vy
cuentas.

Registros y control de depdsitos bancarios.
Elaboraciéon de Conciliaciones Bancarias.
Coordinacién de pagos mensuales de
Servicios PuUblicos y otras obligaciones.
Organizar, clasificacion y archivo de
documentacion Interna o Externa.

Auxiliar Contable | 2016 - 2018

Manejo de los Sistema MONICA y SIAFI.
Elaboraciéon y emision de cheques.
Revisidon y andlisis de cuentas contables.
Elaboracién y registro de partidas
contables.

Control y registros de proveedores vy
cuentas.

Registros de depdsitos bancarios.
Elaboraciéon de conciliaciones bancarias.
Archivo y organizaciéon de documentacion
Interna.

OBTENER UNA
OPORTUNIDAD LABORAL
DONDE PUEDA APLICAR
MI EXPERIENCIA EN EL
AREA ADMINISTRATIVA
Y CONTABLE,
CONTRIBUYENDO AL
LOGRO DE LOS
OBJETIVOS DE LA
EMPRESA Y
DESARROLLANDOME
PROFESIONALMENTE.

&

mejiaponcem 9622-3657
oises201é6@yah

00.com

Profesional con experiencia en
procesos administrativos y
contables, manejo de sistemas
financieros como MINICA y
SIAFI, elaboracion de registros
contables y conciliaciones
bancarias. Me caracterizo por
ser una persona organizada,
responsable y comprometida
con el cumplimiento de mis
funciones.
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Instituto de la Propiedad (IP) | 23/09/2014 -
26/09/2025

- Apoyo en la Unidad de Planilla como
implementador de Sistema Pentagon.

- Elaboracién de Planillas de Pago.

- Gestion 'y contfrol dee comprobante
(Vouchers).

- Manejo de sistema SEREP.

DURECO HONDURAS

- Apoyo en cargay descarga de productos.

- Organizacién y control de inventario en
bodega.

- Manejo vy distribuciobn de tuberias,
accesorios pldsticos y ofros materiales.

EDUCACION

Educacion Primaria | centro de Educacion
Basica Carlos Roberto Reina

Primer Grado al Sexto Grado

Educacion Secundaria| Instituto INTEC
Ciclo Comun de Cultura General

Educacion Diversificada | Instituto INTEC

Titulo Obtenido: Bachillerato Técnico Profesional
en Contaduria Publica y Finanzas



