EDUCACION

INGENIERIA EN NEGOCIOS
2010 - Ala fecha
UNIVERSIDAD METROPOLITANA DE HONDURAS

PERITO MERCANTIL Y CONTADOR PUBLICO
Instituto Mixto Hibueras

EXPERIENCIA LABORAL

EMPRESA NACIONAL DE ENERGIA ELECTRICA - ENLACE ENEE-EEH

PERFIL PROFESIONAL

Profesional con amplia experiencia en
administracion operativa, control de

inventarios, auditoria, conciliaciones 2023 - 2026

contables y manejo de personal. Orientado e Auditoria Externa

al cumplimiento de objetivos, la e Inventarios fisicos
optimizacion de procesos y el trabajo en e Registros Contables

equipo. Destaca por su responsabilidad,
capacidad de liderazgo, organizacion y
compromiso con la excelencia en el
desempeno de sus funciones.

e Conciliaciones Sistema SAP

GRUPO TERRA (UNO PETROLEO) - ADMINISTRADOR DE ESTACION
2017 - 2023

Cierres de caja

e Inventarios fisicos y de sistema (Mensuales)
e Manejo con proveedores
EDGAR DAVID e Manejo de caja chica
e Control de inventarios diarios.
GUZMAN e Programacion de pagos de facturas
MAIDONADO e Elaboracion de 6rdenes de compra
e Manejo de Personal.
e Elaboracién de Horarios.
INFORMACION PERSONAL e Encargado de cumplimiento satisfactorio de metas Financieras y
De personal.
Estado Civil: Casado. e Recepcion de productos y proveedores
e Recepcion y entrega de dinero.
Fecha de nacimiento: 15 de Febrero * Atencion al Cliente.
1991 e Recepcion y Manejo de Combustible.
e Manejo de Sistema ENVOY.
DNI: 0801-1991-03894 e Revisién de Costos de Facturas.
e Manejo de Presupuestos.
e  Supervision de cumplimiento de presupuestos.
e Cierres diarios de Turnos.
e Controles de fechas de vencimiento.
CONTACTO
TELEFONO: )
8850-9674 GRUPO TERRA (UNO PETROLEO) - JEFE DE TURNO
Junio, 2014 - Junio -2017.
RESIDENCIA:

Res. Vista Real, Casa 28, Bloque C

CORREO ELECTRONICO:
edgar.guzmanma@gmail.com

Cierres de caja.

Manejo de personal.

Toma de inventarios.

Recepcion de productos y proveedores


mailto:edgar.guzmanma@gmail.com

Recepcién de dinero.

Atencién al Cliente.

Recepcion y Manejo de Combustible.
Cierres diarios de Turnos.

Controles de fechas de vencimiento.
Manejo de caja.

RESTAURANTE EL FOGONCITO - GERENTE DE TURNO
Septiembre 2013 - Mayo 2014

Cierres de caja.

Manejo de personal.

Levantamiento fisico de inventarios generales
Recepcién de productos y proveedores.
Recepcion de dinero.

Atencién al cliente.



CURSOS RECIBIDOS

=  Windows 2007
Escuela de Computacién EDUCOMP - 2009

= |Laboratorio Contable
Escuela de Computacion EDUCOMP - 2009

= Relaciones interpersonales
Instituto Mixto Hibueras- 2009

= Eficacia empresarial de proceso administrativo
Escuela de Negocios Formar y Compartir-Honduras - 2009

= Manejo Sistema ENVOY
Grupo Terra -Honduras - 2014

= Manipulacion de Alimentos
Grupo Terra -Honduras - 2016

REFERENCIAS LABORALES

Marisol Galindo

Supervisora Regional de Tiendas de Conveniencia.
Grupo Terra, UNO Petréleo

Tel. 3291-6945

Sheyla Enriquez

Gerente de Unidad.
Restaurante El Fogoncito.
Tel. 9921-1215.

Ada Casco

Contador General

Firma auditora Moore Stephens Baggia y Asociados
Tel. 95142893



